
 

Las actividades de capacitación son financiadas, total o parcialmente, a través de la franquicia tributaria de 
capacitación, administrada por el Servicio Nacional de Capacitación y Empleo, SENCE, del Gobierno de Chile. Dichas 
actividades no son conducentes al otorgamiento de un título o grado académico. 

 

GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE BODEGA 

OBJETIVO GENERAL 

 

Permitir al alumno conocer e interpretar los conceptos de bodega, ser capaz de relacionarlos 

con el control interno y las técnicas de almacenamiento y existencias. El alumno podrá 

desarrollar habilidades que le permitan definir los mecanismos más adecuados para la 

administración y movimiento de materiales y recursos disponibles, con un enfoque en 

favorecer el fortalecimiento de la capacidad competitiva de la organización.  

 

CONTENIDO 

LA BODEGA  

Tipos de Bodega 

Layout  

Funciones de una Bodega  

Actividades de la Bodega  

Manipulación o manejo de productos al 

interior de la bodega  

Preparación de pedidos  

Gestión de despacho  

Distribución 

 

PRINCIPIOS PARA LA OPERACIÓN 

DE BODEGA 

Uso de la mejor unidad de carga  

Hacer el mejor uso del espacio  

Minimizar los movimientos  

Controlar los movimientos, los productos 

y la ubicación  

Proveer un ambiente seguro  

Minimizar el costo de la operación 

  

DOCUMENTACIÓN DE LA BODEGA  

Ordenes de trabajo  

Hoja de pedidos  

Listas de empaque (packing list)  

Comprobante de entrega o de egreso 

  

DOCUMENTACION MERCANTIL  

Factura  

Guía de despacho  

Nota de debito  

Nota de crédito  

 

GESTION DE INVENTARIOS  

Los stocks o inventarios  

Objetivos de la gestión de stocks 

Clasificación de los stocks  

 

SALUD OCUPACIONAL EN LA 

BODEGA

 

REQUISITOS DEL PARTICIPANTE 

 

 Completar, un mínimo, de 75% de las horas del curso 

 Completar Encuesta de Satisfacción 

 

 

 



 

Las actividades de capacitación son financiadas, total o parcialmente, a través de la franquicia tributaria de 
capacitación, administrada por el Servicio Nacional de Capacitación y Empleo, SENCE, del Gobierno de Chile. Dichas 
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DATOS 
 

Nombre : Gestión de Bodega 

Duración : 20 horas. 

Precio : $ 80.000 costo Sence  

  $ 50.000 particular 

Fechas  : 26 de agosto al 21 de septiembre de 2020 (viernes 19 de septiembre NO 

habrá clases) 

Horarios : Lunes, miércoles y viernes  de 19:00 a 21:00 hrs  

Dirección : www.altamiracap.cl  

Observ. : Altamira se reserva el derecho de suspender o posponer el inicio del curso de 

no contar con el quórum mínimo, se dará aviso de dichos cambios solo a los 

participantes inscritos. 

  

 

 

NOTA: AL FINAL DE LA ACTIVIDAD DE CAPACITACION SE REALIZA UNA EVALUACIÓN PARA 

MEDIR LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS 

http://www.altamiracap.cl/

